OBEC VRCHOVANY

C.j.: 30/2014 Zapis €. 5

Zapis z mimoradného zasedani Obecniho zastupitelstva obce Vrchovany,
konaného 22. 12. 2014, od 09. hodin, v prostorach Obecniho Gradu.

1, Starosta zahajil zasedani v 09.05 hodin.

Pfedsedajici konstatoval, Ze obecni zastupitelé jsou usnaseni schopné, dle
prezencni listiny. Viz pfiloha €. 1

2, Navrh zapisovatele a ovérovatele.

Predsedajici, navrhl zapisovatelem p. Janu Tazlerovou a ovérovatelem zapisu p.
Sarku Pokornou.

Nebyly vzneseny Zadné protinavrhy.
Navrh usneseni ¢. 1
Zapisovatelem p. Jana Tazlerova
Ovérovatel p. Sarka Pokorna
Vysledek hlasovani: pro 4, proti 0, zdrzel se 0.
Usneseni €. 1, bylo schvaleno.
3, Program.

Predsedajici, seznamil zastupitele s bodem programu,(zahajeni ¢innosti
inventurni komise pro inventuru roku 2014, ktera bude zahajena 1. 1. 2015 a
ukoncena 23. 1. 2015), dle pfiloh zapisu €. 2, 3, 4.

Nebyly vzneseny Zadné namitky ani protinavrhy.
Navrh usneseni ¢. 2
Schvalit program zasedani.

Vysledek hlasovani: pro 4, proti 0, zdrzel se 0.



Usneseni ¢. 2, bylo schvaleno.
4, Zahajeni ¢innosti inventarizacni komise.

Predsedajici seznamil zastupitele s planem inventarizace pro rok 2014 a s
terminem kondni inventur. Dle pfiloh zapisu €. 2. 3. 4.

Nebyly vzneseny Zadné namitky.
Navrh usneseni ¢. 3
Schvalit konani inventarizace majetku.
Vysledek hlasovani: pro 4, proti 0, zdrzel se 0.
Usneseni €. 3, bylo schvaleno.
5, Zaveér.
Pfedsedajici, zasedani ukoncil v 10.15 hodin.
Prilohy zapisu:
1, prezencni listina
2, plan inventur
3, odpisovy plan
4, smérnice o inventarizaci
Zapis proveden dne 23. 12. 2014
Zapisovatel: Jana Tazlerova...

Ovérovatel: Sarka Pokorna...

Starosta: Jaroslav Krupala ...




PREZENCNI LISTINA

Mimoiadné ZASEDANI ZASTUPITELSTVA OBCE VRCHOVANY

KONANEHO DNE 22. 12. 2014 OD 09 HODIN.

Jméno a prijmeni
Clena zastupitelstva obce:

Podpis:

Jaroslav Kiupala
Martin Vorel
(L
. . —={
Jana Tazlerova \>§ Q 7 l
Vojtéch Vorel A
: : Wi
Sarka Pokorna i\ }\M e

Alena Syrova

Jitka Novakova
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Priloha ¢.2 Smérnice o inventarizaci — Plian inventur

Obec : Vrchovany

Plan inventur na rok na rok 2014

Ucetni jednotka: Vrchovany

ICO: 00673081

Vydava: Jaroslav Kiupala - starosta
Platnost: od 31. 12. 2014 do 31. 1. 2015

Ve smyslu zdkona 563/1991 Sb., o ucetnictvi a provadéciho predpisu
¢.270/2010 stanovuji tento plan inventur.

Periodicka inventura majetku obce pro inventarizacni polozky (seznam
inventurnich soupisti) bude zahajena dne 1. 1. 2015 a ukon¢ena dne 23. 1. 2015.
Z této inventury bude pofizen Inventurni soupis majetku.

Zahajeni ¢innosti inventurni komise pro inventarizaéni polozky je ke dni 1. 1.
2015 a ukonceni jejich ¢innosti je ke dni 23. 1. 2015.

Zpracovani soupisu bude ukonéeno dne 23. 1. 2015.

Veskeré inventarizacni a zictovatelné inventarizacni rozdily musi byt
prouctovany k datu zpracovani Gcetni zaverky. (31. 12. 2014)
[nventarizacni zprava musi byt zpracovana do 31. 1. 2015.

P¥i inventarizaci majetku se postupuje dle vnitini smérnice ¢. 1/2013. Clenové
inventarizacni komise jsou povinni postupovat dle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. Sb.
a dle vnitini smérnice k inventarizaci obce. Za timto G¢elem jsou povinni se s
obéma predpisy seznamit. IK je povinna seznamit s touto normou a zavaznymi
vzorovymi tiskopisy vSechny ¢leny IK do 22. 12. 2014. Clenové inventariza¢ni
komise véetné piedsedy se zucastni proskoleni k provadéni inventarizace dne
22.12. 2014 v budové obecniho Gradu od 15 hodin a svoji uc¢ast potvrdi na
prezencni listiné ucastnikt proskolenti.



K zajisténi inventarizace se zfizuje tato inventariza¢ni komise:
Inventariza¢ni komise:

Piedseda: Sarka Pokorna

Clenové: Jaroslav Kiupala, Jana Tézlerova

Jaroslav Krupala

Jana Tazlerova

Druh majetku: pozemky, stavby, drobny dlouhodoby hmotny majetek,
dlouhodoby hmotny majetek, ostatni dlouhodoby hmotny majetek, nehmotny
dlouhodoby majetek, drobny nehmotny dlouhodoby majetek, zasoby,
nedokonceny dlouhodoby majetek .

Hotovost, bézné ucty, pohledavky, zavazky, vlastni zdroje, podrozvahové
evidence,(finan¢ni dlouhodoby majetek).

Vie Vichovaiechdne 22, 12,2004 3 sisvaasimasisesrsmssans




ODPISOVY PLAN

Obec Vrchovany

Vnitroorganiza¢ni smérnice pro odpisovani dlouhodobého majetku ¢. 3/2014

Nazev ticemi jednotky:

Oznaceni: Obec Vrchovany Cislo: 2

Zpracoval: Jaroslav Kfupala Kontroloval: ~ Sarka Pokorn
Platnost: od 22.12. 2014 Zavaznost: 22.12.2014

Datum vydani: 22.12.2014 Vydava: Obecni zastupitelstvo
Pocet stran: 4 Piilohy: 0

Pravni Gprava:

- Zéakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdeéjsich predpist

- Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢&. 563/1991
Sh.. o (€etnictvi, ve znéni pozd&jSich predpist, pro nékteré vybrané jednotky

- CUS ¢.708 Cesky G&etni standard pro nékteré vybrané Gcetni Jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

Obecni zastupitelstvo obce Vrchovany se na svém zasedani dne 22. 12. 2014, usneslo na této
smérnici:

Oddil 1
Obecna ¢ast

CL 1

Zasady pro odepisovani majetku

1.1. Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku budou provadény podle
schvaleného odpisového planu.

1.2. Ugetni jednotka voli odpis dle doby pfedpokliadané doby pouzivani prisludného
dlouhodobého majetku, to znamend, Ze bude volit rovnomérny zpisob odpisovani.

1.3. O ac&etnich odpisech bude i¢tovano roéné



Oddil 11
Vécna ¢ast

CL.2
Odpisovy plan

2.1. Pro odpisovy plan voli Gi¢etni jednotka dobu pouzivani v letech dle prilohy ¢. 1a2 C Us

¢. 708 s témito vyjimkami:

Dlouhodoby hmotny majetek

Stanovena doba pouZzivani v letech

Vyjmenované budovy a stavby dle prilohy ¢. |
této smérnice

120

V piipadé TZ ciziho majetku

Dle sjednané doby uzivani (soulad na
ZoU — odpisuje se po dobu uzivéni)

Komunikace v€etné mostl vyjma komunikaci

dlazebnich (kdmen) 63
Komunikace dlazebni (kamen) 100
Studny s vyjimkou vrti 80
Studny vrtané 50
Kanalizace 80
Stavby — herni prvky na détském hfisti 15
Vodni nadrze 80
Oploceni 20
Dopravni prostfedky 12
Sekacka, snéhova fréza a obdobné stroje rucni 6

Uzemni plan, krajinny projekt apod. 20
Lesni hospodarsky plan, osnovy 10




Majetek pofizeny od roku 2012

Pokud bude odhadovana doba pouzitelnosti konkrétniho majetku neslucitelna s dobou
vyjmenovanych druhii majetku v odpisovém planu, bude pro vyjmenované budovy,
stavby a vé&ci, pripadne ostatni dlouhodoby majetek dopliiovéna priloha ¢. 3 této smérnice
o odpisovy plan vyjmenovanych budov, staveb, véci a pfipadné ostatniho dlouhodobého
majetku. Odpisovy plan ve smyslu prodlouZzeni doby pouzitelnosti konkrétniho majetku
urci osoba, ktera s majetkem bude nakladat a to kvalifikovanym odhadem. U majetku
vyznamné hodnoty (nad 10 mil. K¢) bude doba pouzitelnosti vzdy projednana se starostou.

V pripadé provedeni TZ s vlivem podstatného prodlouzeni Zivotnosti majetku

(za podstatny vliv povazuje ucetni jednotku Y4 doby Zivotnosti) bude zména odpisového
planu fesena individualné pfilohou €. 4 této smérnice. Odpisovy plan ve smyslu
prodlouzeni doby pouzitelnosti konkrétniho majetku urci pro konkrétni majetek s TZ
osoba, kterd s majetkem bude nakladat a to kvalifikovanym odhadem. U TZ vyznamné
hodnoty (nad 10 mil. K¢) bude doba pouzitelnosti vzdy projednana se starostou.

2.2. Metodicka ¢ast:

22.1.  Ugetni jednotka rozhodla, ze stanovené % vstupni ceny bude ziétovéno az
k okamziku vyfazeni majetku.

2.2.2.  Postup odpisovani nebude v prib&hu roku ménén.

2.2.3. U majetku, u néhoz neni znam okamzik zafazeni do uzivani, provede ucetni jednotka

dopocet opravek ve vysi 40 % stanovené doby uzivani.

Za majetek, u néhoZ neni znam okamzik zarazeni do uzivani, se rovnéz povazuje
majetek. u kterého G¢etni jednotka sice zna dobu zafazeni do uzivani, ale nema
povédomi, zda majetek byl pofizen jako novy. nebo majetek. pokud v pribéhu
uzivani bylo na ném provedeno technické zhodnoceni s podstatnym vlivem na
prodlouZeni Zivotnosti.

23, Vypocet roéni  vySe odpisi: Hodnota ocenéni majetku v Gcetnictvi
/ptedpokladana doba pouzivani v letech.

Oddil ITi

Zmény

C1.3
Zmény v postupech

3.1. Utetni jednotka rozhodla, Ze zistatkové cena ve stanovenim 5% vstupni ceny bude
zi¢tovana az k okamziku vyfazeni majetku u vSech druhli majetku Obce Skalka u
Doks

3.2. Majetek bude evidovan v G¢etni jednotce az do doby jeho vyfazeni.



3.3. Inventarizace dlouhodobého majetku bude probihat (v souladu s
vnitropodnikovou smérnici o inventarizaci) jedenkrat roéné. V ramci této
inventarizace bude porovnavan nejen stav majetku vykdzany v acetnictvi se
skutednosti. ale bude posuzovana i vyse ocenéni tohoto majetku snizend o opravky.
Zjistény vyznamny rozdil mezi stavem majetku a evidovanou hodnotou snizenou o
opravky zaklada povinnost na zménu odpisového planu u konkrétniho majetku
(zjisténi, ze hodnota netto se jevi vy3si, nez odpovida stavu majetku, znamena
zkraceni doby odpisovani, lepSi stav. nez odpovida hodnoté netto. znamena
prodlouzeni odpisovéni, Pfipadné vytvofena opravna polozka bude rovnéz
upravena ve vztahu ke skutecnosti ohledné docasného znehodnoceni majetku
(dotvofena nebo rozpusténa). Takto se bude postupovat az u inventarizaci majetku
k31. 12. 2012, Konkrétni zmeénu odpisového planu navrhuje osoba, ktera
s majetkem naklada, jinak starosta. Tyto zmény budou postupné evidovany
v piiloze €. 5 této smérnice.

3.4, Zmény zplusobu ocenovani a postupu odpisovani mohou byt provedeny za
ur¢itych podminek a v souladu s obecné zavaznymi predpisy. V pribéhu G¢etniho
obdobi nesmi dojit ke zméné zpiisobli ocenovani a postupti odpisovani. Pouzité
zpusoby v jednom Gcetnim obdobi se mohou zménit v Getnictvi a v acetni
zavérce bezprostredné nasledujiciho t¢etniho obdobi.

Pokud by doslo k nékteré z uvedenych zmén mimo doplnéni majetku do prilohy ¢.
3-5, které schvaluje starosta, bude vydan dodatek tohoto interniho pfedpisu,ktery bude
obsahovat zdivodnéni této zmény oproti predchéazejicimu Géetnimu obdobi. Divody
zmén a penézni ¢astky z nich vyplyvajici musi byt uvedeny v priloze ucetni zavérky

Ve Vrchovanech dne: 22. 12. 2014

Sarka Pokorna - mistostarosta




Smérnice o inventarizaci

Obec Vrchovany
VNITROORGANIZACNI SMERNICE C. 5, O INVENTARIZACI

Platnost od: 22. 12. 2014
Schvilil: zastupitelstvo obce €. usneseni ¢. 3/5/2014 z 22. 12. 2014

ROZDELOVNIK
Jméno Funkce Podpis ,
Jaroslav Kfupala starosta \ & 2 m
Sarka Pokorna mistostarosta ['&‘]LVL.L o
Jana Tazlerova zastupitel
Zaznam o aktualizaci:
Dodatek ¢. Platné od

Obsah:

1. Uvodni ustanoveni

1.1. Legislativni ramec

2. Inventariza¢ni ¢innosti

2.1. Plan inventur

2.2. Inventarizaéni komise

2.3. Odborné zajisténi inventarizacnich ¢innosti a technické podminky
2.4. Podminky pro ovéfovani

2.5. Sou¢innost

2.6. Pripojovani podpisovych zdznamu

2.7. Ocenéni podle §26 (zasoby)

2.8. Overovaci dopisy pohledavek a zavazka

2.9. Zjidfovani informaci pro zudtovatelné inventarizaéni rozdily

2.10. Obéh dokladu k zauctovani inventarizacnich rozdili a zaétovatelnych inventariza¢nich

rozdila
2.11. Postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni zpravy
3. DalSi inventarizaéni ¢innosti
3.1. Inventariza¢ni identifikator
3.2. Seznam inventariza¢nich identifikatort
3.3. ProSkoleni zaméstnanct a inventarizatnich komisi
3.4. Uplnost tigetnictvi
Prilohy:
1. Plan inventur véetné pfiloh



1. Uvodni ustanoveni

1. 1. Legislativni ramec

Povinnost inventarizace majetku a zavazki je zakotvena v zdkoné ¢. 563/1991 Sb.. o
acetnictvi, v platném znéni (§29 a § 30). Inventarizace majetku a zavazki je jedna
z podminek zabezpecujicich prikaznost uéetnictvi (§8. odst. 4). Provadécim predpisem je
vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.

Tato vnitini norma upravuje provadéni inventarizaci veSkerého majetku a zavazki, ostatnich
pasiv (vlastnich zdroju a rezerv), podrozvahovych ¢t a operativni evidence.

Inventarizace se provadi vzdy ke dni fadné pripadné mimofadné ucetni zaverky.

2. Inventarizacni ¢innosti

2.1. Plan inventur
Plan inventur bude sestaven do /. 9. bézného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Odpovédnost za sestaveni navrhu planu inventur: Jaroslav Kfupala
Termin predani navrhu zastupitelstvu obce do: 30.9.

Odpovédnost za schvaleni navrhu: zastupitelstvo obee
Termin schvaleni planu do: 30.9.

Plan inventur bude sestaven v rozsahu dle §5 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.

Soucasti planu inventur bude jmenovani ¢lenu inventarizaCnich komisi a Ustiedni
inventariza¢ni komise véetné podpisovych vzort jednotlivych ¢lent.

Plan inventur ma zavazny vzor, ktery je pfilohou &.1 této smérnice.

2.2. Inventariza¢ni komise

Inventariza¢ni komise budou jmenovany k /.9. béZného roku a seznam ¢lent jednotlivych
inventarizatnich komisi bude uveden jako soucast planu inventur. Inventarizaéni komise
budou nejméné¢ dvoutlenné. Clenem inventarizatni komise u fyzickych inventur musi byt
vzdy osoba odpovédnd za majetek. u dokladovych inventur ucetni odpovédnd za
inventariza¢ni polozku. Dalsim clenem muze byt clen zastupitelsiva, vedouci odboru, dalsi
pracovnik odboru.

Ustfedni inventarizatni komise je nejméné tfi¢lenna.
Predsedou komise bude zvoleny ¢len zastupitelstva obce, pripadné predseda kontrolniho
vwhoru.

Na pripravé inventarizace (proskoleni, sezndmeni se s podklady pro inventarizaci) jsou
povinni zacastnit se pracovnici jmenovani:

* v ustiedni inventariza¢ni komisi (dale jen UIK)

* v inventarizaCnich komisich (déle jen IK)

* ostatni pracovnici, v jejichZ pfimé odpovédnosti se inventovany majetek nachazi
Priprava inventarizace odpovédnych pracovnikil za majetek obsahuje takeé:

e Kkontrolu oznaceni majetku inventarnim ¢&islem, kde je to realizovatelné

zajisténi dokladi k pfevodiim v rameci a vné obce, prijemek. vydejek u zasob a cenin
uplnost pokladni knihy k inventuram pokladen

dal3i prace pro hladky prabéh inventur (klid. narovnéni véci...)

piiprava podkladii k ovéfeni stavu (manka do normy, karty majetku s udaji — napfi.
pasporty budov. zptisoby zjistovani — méfeni, vazeni. pfepocet...)

Pfi provadéni inventarizaci je tfeba ohlasit kazdou odchylku od Zadouciho stavu predsedovi
UIK (HIK). a to neprodlené v prubéhu probihajici inventarizace.
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PozadavKky na znalosti inventariza¢nich komisi:
= znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizacnich polozek
znalost znaceni ¢asti inventarizacnich polozek identifikatory
znalost ocenéni ¢asti inventarizaénich polozek
znalost predpist k bezpe¢nosti prace a hygienickych predpist
znalost vnitroorganizaénich inventarizaénich postupti véetné postupli k vyplnéni
tiskopisui a obéhu dokladi
* znalost planu inventur

Pozadavky na znalosti UstFedni inventarizaéni komise
Pozadavek odbornosti mimo jiné i k posouzeni adekvatnosti ocenéni majetku,

Ucéast odpovédného pracovnika

Fyzické inventury se musi zicastnit zaméstnanec odpovédny za inventovany majetek. Jde-li o
inventuru pii zméné odpovédného zaméstnance, musi se ji zafastnit zaméstnanec funkci
odevzdavajici i zameéstnanec funkci pfejimajici. Pokud se odpovédny zaméstnanec nemuze
inventury ucastnit, ma pravo za sebe ur€it zastupce. Jinak zaméstnance, ktery se bude
inventury ucastnit, uréi prislusny vedouci zameéstnanec.

Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi

Clenové komisi maji pravo na pristup k Gcetnim kniham, Gétim a dokumentiim organizace za
obdobi bézného roku. pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni pfedpisy nebo pokud se
dokumenty jevi zhlediska provadéni inventury nebo inventarizace nepfinosné, pfipadné
piedloZzeni dokumenti neni vhodné (ochrana osobnich udaji. utajované skuteCnosti).
Pripadné spory o piedlozeni pozadovanych dokumentti rozhodne starosta. Clenové komisi
maji pravo na volny pfistup do veSkerych prostor a k veSkerym aktiviim organizace k ovéfeni
fyzické existence pfi dodrzeni bezpecnostnich a hygienickych predpisti (napi. drzeni
zdravotnich priikazi).

Dalsi povinnosti pravomoci IK a UIK jsou dany vyhlagkou &. 270/2010 Sb. v §4. povinnost
je proskoleni v bodé 3.3 této smérnice.

2.3. Odborné zajisténi inventarizacnich Cinnosti a technické podminky

Pro odborné zajisténi inventariza¢nich ¢innosti budou pracovnici, ktefi se podileji na pfimém
zajiSténi inventarizace proSkoleni a budou mit k dispozici dokumentace a vyznamné
informace dle bodu smérnice 3.3.

Pravidlo bezpednosti a ochrany majetku

Pri fyzické inventufe jsou ¢lenové komisi povinni dodrZzovat bezpecnostni a hygienické
predpisy. Pfi inventufe majetku vyznamné hodnoty. cennych papirt, vyznamnych dokumenti
a hotovosti se musi zajistit bezpe¢nost ¢lent komisi a ochrana majetku (uzaméeni mistnosti.
ozbrojena ochrana, apod.)

2.4. Podminky pro ovéfovani
Reseno u 2. 2. v &asti povinnosti a pravomoci inventarizatnich komisi a v bodé 2.3.* Pravidlo
bezpec¢nosti a ochrany majetku™.

2.5. Sou€innost
Zaméstnanci ucetni jednotky a vedouci pracovnici ovladanych ucetnich jednotek, které
hospodafi se svéfenym majetkem ucetni jednotky. jsou povinny poskytnout veskerou
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potfebnou sou¢innost k zajisténi inventariza¢nich ¢innosti s pfihlédnutim k ochrané majetku a
k utajovanym informacim.

2.6. Pripojovani podpisovych zaznamu

Dle podpisovych vzoru. které jsou pfilohou planu inventur. budou pfipojovany podpisové
zaznamy na inventurni soupisy. dodateéné inventurni soupisy, k inventariza¢ni zpraveé a
piipadné k ostatni inventariza¢ni evidenci.

2.7. Oceneéni podle §26 (zasoby)

IK je povinna upozornit UIK na neadekvétnost ocenéni pro provedeni zmén v ocenéni dle §26
odst. 1 a 2 zdkona o ucetnictvi a poskytnout zjiSténi pro zaevidovani inventarizaCnich
piebytku.

Tyto skute¢nosti musi byt zvIlast uvedeny v ¢asti inventurniho soupisu (viz zavazné vzory
inventurnich soupisu a dodate¢nych inventurnich soupist).

2.8. Oveérovaci dopisy pohledavek a zavazki

Ovérovaci dopisy na zavazky nebudou zasilany dodavatelim. protoZe to neni v zajmu ucetni
jednotky. Ovéfovaci dopisy na pohledavky budou zasilany jen v pfipadé pohledavek po
splatnosti 60 a vice dni a v pripadé Ze soucet pohledavek za jednim dluZnikem piesahuje
hodnotu 700 tis. K¢&. Stanovena vySe pohledavek se netyka zaloh ve vztahu k dodavatelim
energii a vodného a stoéného a dale napf. ve vztahu k poplatkim a trokim z prodleni z ndjmu
bytii, pokut apod.. kde je nizka pravdépodobnost navratnosti ovéfovacich dopist. Ovérovaci
dopisy budou odeslany do 10.12 bézneho roku.

Ovéfeni pohledavek a zdvazka v reZzimu transferti bude provedeno v ramci konsolida¢nich
prehledu .

2.9. Zjistovani informaci pro zii¢tovatelné inventarizacni rozdily

Mimo bod 2.7 uvede IK v inventurnim soupisu piipad zjidténi neadekvatnosti ocenéni
majetku za téchto podminek:

- hodnota majetku se jevi niZsi, neZ jeho ocenéni snizené o opravky z divodu:

1. majetek vykazuje znaky vyznamného zanedbani bézné udrzby aZ ztraty funkénosti

2. vnéjsi okolnosti vyznamné sniZuji hodnotu majetku (nedostupnost, ekologicka zatéz,
hlu¢nost a jind omezeni v ¢innosti vedlej$imi stavbami, omezeni vyuZiti — napf. chranéna
krajinnd oblast, rezervace atd.)

A zéaroven

- hodnota majetku se jevi niz8f vyznamné — miniméalné o 10%

2.10. Obéh dokladi k zauctovani inventarizacnich rozdili a zuctovatelnych
inventarizacnich rozdilt

Na zakladé zapisti v inventurnich soupisech dle bodu 2. 7. a 2.9 vyhotovi UIK doklady
k proadtovani  zu¢tovatelnych inventarizacnich rozdili a prfipadné informace o
nevypotradanych inventarizacnich rozdilech k uvedeni do souladu ucetnictvi se skute€nosti.
Doklady musi byt pfedany k prouctovani nejpozdéji k datu acetni zavérky. Informace o
nevypofadanych inventariza¢nich a za&tovatelnych inventarizaénich rozdilech bude uvedena
viextové ¢asti prilohy Gcetni zavérky. Doklady  k prouctovani  zuctovatelnych
inventarizacnich rozdilu v pripadé vyznamného vlivu na zhorSeni majetkové pozice obce musi
byt schvdleny zastupitelstvem.
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2.11. Postupy pro vyhodnoceni inventarizacni zpravy

Inventarizaéni zprava bude vyhodnocena zastupitelstvem obce. Inventarizacni zprava ma

zavazny vzor, ktery je pfilohou této smérnice.

Zastupitelstvo obce rozhodne:

o opatienich k odstranéni negativnich zjisténi (v¢etné termint a odpovédnych osob).

o vwhodnoceni financnich dopadu (napr. potFeba oprav a rekonstrukci) s vazbou na

rozpocet, na plany oprav

- jak naloZit s identifikovanym zbytnym majetkem (prodej, likvidace), u prodeju opét
s vazbou na rozpocet

- FeSeni mank a schodku z hlediska odpovédnosti za Skodu a pozadavku na nahradu skody
(prevod odpovédnosti na ziizenou Skodni a likvidacni komisi)

- whodnoceni dostatecnosti pojisténi majetku

- rozhodne o zméndach zaméru vyuzZivani majetku

- whodnoceni majetkové pozice ucetni jednotky na zdkladé informaci o zictovatelnych
inventarizacnich rozdilech

Mezi poZadavky na zhodnoceni ukoncené inventarizace je mozné zaradit poZadavky na:
*  zajisténi maximalni ochrany majetku
= ovéFeni viastnickych prav (zajisténi nabyvacich titulu k majetku)
»  zamezeni mozinych zirat na majetku
= opatreni k lepsimu vyuZiti majethku
vwuziti poznatki z inventarizace k financnimu Fizeni

3. DalSi inventariza¢ni ¢innosti

3.1. Inventariza¢ni identifikator

Veskeré ¢asti inventarizacnich polozek budou oznaceny inventarizacnimi identifikatory

v souladu s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb.. a to bud’ pfipojenim k dané véci. nebo jednoznaénym
popisem.

3.2. Seznam inventariza¢nich identifikatort

Seznam inventarizacnich identifikatort bude archivovan s inventariza¢ni evidenci

v elektronické podobé.

Tento seznam tvofi predevsim:

1. seznam inventarnich ¢isel registru majetku, evidenénich ¢isel OTE, evidenénich Cisel
skladové evidence

2. seznam pouzitych ¢isel dokladi v jednotlivych dokladovych fadach na zakladé schvalené
organizace ucetnictvi v u€etni jednotce

3. seznam jednoznacnych popisil k jednoznaénému uréeni majetku u &asti inventarizaénich
polozek, kde nelze vyuzit bod 1 nebo 2.

(Seznamy inventariza¢nich identifikdtort jsou ptiloze ¢. 4 této smérnice)

3.3. Proskoleni zaméstnancu a inventarizac¢nich komisi

Pracovnici (zaméstnanci ucetni jednotky a IK), ktefi se budou podilet na pfimém provedeni
inventarizace., potvrdi, Ze byli seznameni s vyhlaS8kou ¢. 270/2010 Sb., s touto normou a
s jejimi pfilohami a Ze byli proskoleni na prezen¢ni listiné Skoleni k zajisténi inventarizace a
zpusobu provadéni.

Pfed zahajenimi inventariza¢ni praci budou pracovnici nad ramec predpist a vnitinich norem
k inventarizaci proskoleni:

= s pravidly na ochranu majetku

= s pravidly na ochranu utajovanych informaci, pfipadné podepisi ml¢enlivost

= s pravidly bezpetnosti prace a hygienickymi pfedpisy
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* s inventarizacnimi postupy véetné posouzeni adekvatnosti ocenéni ¢asti inventarizacnich
polozek, s postupy technickych vypocti

= s planem inventur vCetné priloh. tedy v€etné rozsahu inventarizacnich polozek

= s povinnymi piilohami k prikaznosti inventurnich soupisi (vypisy BU, vypisy z OR, ze
strediska CP, doklady k casovému rozliseni, dodaci listy, prevodky).

* s ob¢hem dokladi k inventarizaci a s inventurni evidenci véetné terminti pfedavani

Pracovnici, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni inventarizace, pred zahajenim praci
obdrzi: '
* seznamy inventarizanich polozek, pripadné jejich ¢asti (Casti inventarizacnich polozek je
mozné piedat i v elektronické podobg).
= seznamy inventarizaCnich identifikatort
tiskopisy stanovené piilohami této smérnice k vyplnéni
® souvisejici vnitroorganiza¢ni smérnice G¢etni jednotky, zejména:
- smérnice k zdsobam v&etné ocenovani 0bytkl zasob a zpusoby jak jsou stanoveny
manka do normy (technologické ubytky a odchylky vlivem techniky méfeni)
- smérnice k ocenovani majetku — inventarizaénich pfebytki. opravnych poloZzek.
rezery, realné hodnoty
- smérnice k opravnym polozkam a odpisu pohledavek

3.4. Uplnost G&etnictvi

Soucasti inventarizacnich praci bude tato ¢innost;

1. Odsouhlaseni usneseni zastupitelstva a rady ve vztahu k pravaim zdvazkim a pohledavkam
na centralni evidenci smluv

2. Odsouhlaseni zobrazeni pravnich zavazku a pravnich pohledavek dle bodu 1 v ucetnictvi
v rozvahové a podrozvahové evidenci

3. Odsouhlaseni korespondence a vyznamnych dokumenti ucetni jednotky, pripadné
vyZadanych ovérovacich dopisu na zobrazeni v icetnictvi:

- ovérovaci dopisy od pravnich zastupcii o vyvoji soudnich spori na rozvahové ucty
pohledavek, zavazku, rezerv a podrozvahové evidenci

- pFijaté a vydané platebni vyméry a dilci zpravy z kontrol na zachyceni v rozvaze na
pohledavkach nebo zavazcich, rezervdch a podrozvahové evidenci

- odsouhlaseni prijatych ovérovacich dopisit pohledavek, pripadné od penézZnich istavii a na
rozvahové ucty a podrozvahové ucty .

Prilohy:
1. plan inventur

Ve Vrchovanech dne 22. 12. 12. 2014




